
AKSARAY BÖLGE TRAFİK DENETLEME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

S. 
NO  HİZMETİN ADI  İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1  Araç ve Sürücü Kontrolü,  
Bilgisayar Sorgulamaları 

1‐Sürücü Belgesi 
2‐Trafik ve Tescil Belgeleri 
3‐Araca Ait Muayene Belgesi ve Sigorta Poliçeleri 
4‐Sürücüye Ait SRC Belgesi, Araca ait taşıt kartı (Ticari araçlar için) 
5‐Takoğraf Çıktısı (Kamyon, Otobüs, Çekici, Tanker Sürücülerinden) 

 
15 DAKİKA 

 

2 

Trafik Suçu İşleyen Sürücülere Trafik İdari 
Para Cezası Karar Tutanağı veya Trafik Suç 
Tutanağı Tanzim Etmek, Sürücüleri 
Bilgilendirmek 

 
Sürücüye Ait Sürücü Belgesi veya Nüfus Cüzdanı 

 
15 DAKİKA 

3 
Hakkında Mülki Amire Sevk (Suç) Tutanağı 
Tanzim Edilen Şahısların Mülki Amirliğe 
Sevki 

Şahsa ait Nüfus cüzdanı   60 DAKİKA 

4  Sürücü Belgelerinin Geçici Olarak Geriye 
Alınması İşlemi 

1‐Sürücü Belgesi 
2‐Kimlik Belgesi    20 DAKİKA 

5 
Alkollü Araç Kullanmaktan Dolayı 1. Kez 
Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü Belgesinin 
Teslimi 

1‐Şahsa ait Nüfus Cüzdanı                                                                                   
2‐Vergi Dairesinden Alınan Trafik Cezası Borcu Yoktur Belgesi            20 DAKİKA 

6 
Alkollü Araç Kullanmaktan Dolayı 2. Kez 
Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü Belgesinin 
Teslimi 

1‐Şahsa ait Nüfus Cüzdanı                                                                                   
2‐Vergi Dairesinden Alınan Trafik Cezası Borcu Yoktur Belgesi         
3‐Sürücü Davranışlarını Geliştirme Eğitim Belgesi                                          

20 DAKİKA 

7 
Alkollü Araç Kullanmaktan Dolayı 3. Kez 
Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü Belgesinin 
Teslimi 

1‐Şahsa ait Nüfus Cüzdanı                                                                                   
2‐Vergi Dairesinden Alınan Trafik Cezası Borcu Yoktur Belgesi         
3‐Psikoteknik Değerlendirme Raporu                                                               

20 DAKİKA 

8  Beş (5) Hız ihlalinden Dolayı Geçici Olarak 
Geri Alınan Sürücü Belgesinin Teslimi 

1‐Şahsa ait Nüfus Cüzdanı              
2‐Vergi Dairesinden Alınan Trafik Cezası Borcu Yoktur Belgesi                    
3‐Psikoteknik Değerlendirme Raporu                                                               

20 DAKİKA 

9 
100 Ceza Puanını 1. Kez Doldurmaktan 
Dolayı Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü 
Belgesinin Teslimi 

1‐Şahsa ait Nüfus Cüzdanı                                                                                   
2‐Çevre Eğitimi Bilgisi Aldığına Dair Belge    20 DAKİKA 



10 
100 Ceza Puanını 2. Kez Doldurmaktan 
Dolayı Geçici Olarak Geri Alınan Sürücü 
Belgesinin Teslimi 

1‐Şahsa ait Nüfus Cüzdanı                                                                                   
2‐Psikoteknik Değerlendirme Raporu                                                                20 DAKİKA 

11 
Araçların Trafikten Men İşlemi, Men 
Tutanağının Tanzim Edilmesi                         
Otopark İşlemleri 

1‐Araca Ait Tescil Belgesi 
2‐Araca Ait Sigorta Poliçesi  1 SAAT 

12 
Trafikten Men Edilen Araçların Men 
Durumunun Kakmasından Sonra Şahsa 
Teslim Edilmesi 

1‐Vekalet Belgesi veya Muvafakatname                                                          
2‐Aracı Teslim Alacak Şahsın Kimliği ve Sürücü Belgesi                                 
3‐Araç Şirket Adına ise Şirket Sözleşmesi                                                         
4‐İmza Sirküleri  
5‐Araca Ait Tescil Belgesi 
6‐Araca Ait Sigorta Poliçesi           

30 DAKİKA 

13  Muvafakatname İşlemi 
1‐Araç Sahibinin veya Kanuni Vekilin Kimliği                                                   
2‐Aracı Teslim Alacak Şahsın Kimlik Bilgileri 
3‐Aracın Men Edildiği Yer/Kurum/Birim Bilgisi   

30 DAKİKA 

14 

Trafik Kazasına Müdahale, Araçların Kaza 
Mahallinden Kaldırılması, Yolun Trafiğe 
Açılması ve Trafik Kazası Tespit Tutanağı 
Tanzim Edilmesi 

1‐Sürücü Belgesi 
2‐Araca Ait Tescil Belgesi 
3‐Araca Ait Sigorta Poliçesi 
4‐Sürücüye Ait SRC Belgesi (Ticari araçlar) 
5‐Takoğraf Çıktısı (Kamyon, Otobüs, Çekici vb. Sürücüleri) 

12 SAAT            
(ÖLÜMLÜ 

KAZALAR HARİÇ) 

15 
 

Maddi Hasarlı Trafik Kazası Tespit Tutanağı 
ile Alkol Raporunun Tasdikli suretinin 
Verilmesi 

Araç Sahibi/Kazaya Karışan Sürücü veya Kanuni Vekillerinin Kimlikleri  30 DAKİKA 

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz.”  

İlk Müracaat Yeri  : Aksaray İl Emniyet Müdürlüğü                     İkinci Müracaat Yeri  : Aksaray Valiliği 
İsim      : Murat KOLCU              İsim      : Hakan KILIÇKAYA 
Unvan      : İl Emniyet Müdürü              Unvan     : Aksaray Vali Yardımcısı 
Adres      : İl Emniyet Müdürlüğü A Blok          Adres      : Aksaray Valiliği Ana Hizmet Binası  
Tel.      : 0 382 288 64 00 ‐ 6114            Tel.      : 0 382 213 50 20 
Faks      : 0382 288 61 18                         Faks      : 0 382 213 11 50  
e‐Posta      : aksaray155@egm.gov.tr                                             e‐Posta    : aksaray@icisleri.gov.tr 


